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Art. 4° - Os Gabinetes dos(as) Juizes(as) de 1° Grau das 12 a 52 Varas da Familia e Sucessbes do Foro Regional Xl — AL
Nossa Senhora do O da Comarca da Capital, enquanto vigente o presente provimento, terdo a seguinte estrutura:
Dois Assistentes Judiciarios;
Dois Escreventes Técnicos Judiciarios; e
Dois (Duas) Estagiarios(as) de Direito.

Paragrafo unico - Se houver afastamento ou vacancia do cargo de Juiz de Direito Titular de uma das Varas mencionadas
no caput deste artigo, os(as) Escreventes Técnicos Judiciarios permanecerdo com o(a) Juiz(a) de Direito que assumir a Vara,
independente de publicacao especifica, salvo se o(a) Magistrado(a) expressamente manifestar interesse em alterar os(as)
servidores(as).

Art. 5° - Quando mais de um(a) dos(as) Escreventes Técnicos Judicidrios do Gabinete dos(as) Juizes(as) de 1° Grau se
ausentar por periodo superior a 45 (quarenta e cinco) dias consecutivos, podera um(a) dos(as) servidores(as) lotados(as) na
UPJ - 12 a 52 Varas da Familia e Sucessdes do Foro Regional XII — Nossa Senhora do O da Comarca da Capital ser designado(a)
para suprir a auséncia enquanto perdurar o afastamento.

§ 1° - Se ndo houver servidor(a) em numero suficiente na UPJ - 12 a 52 Varas da Familia e Sucess6es do Foro Regional Xl —
Nossa Senhora do O da Comarca da Capital para atender o disposto no caput deste artigo, a Presidéncia do Tribunal de Justiga
providenciara escrevente para suprir a auséncia.

§ 2° - Nao sera permitida a movimentacdo de servidores(as), de qualquer natureza, da UPJ - 1% a 52 Varas da Familia e
Sucessdes do Foro Regional Xl — Nossa Senhora do O da Comarca da Capital, pelo prazo de 6 (seis) meses, a contar da
efetiva instalagao da unidade.

Art. 6° - Este provimento conjunto entra em vigor na data de sua publicagdo, produzindo efeitos a partir do inicio das
atividades da UPJ - 12 a 52 Varas da Familia e Sucessdes do Foro Regional XIl — Nossa Senhora do O da Comarca da Capital.

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.
Sao Paulo, 01 de novembro de 2023.

(a) RICARDO MAIR ANAFE
Presidente do Tribunal de Justica

(a) FERNANDO ANTONIO TORRES GARCIA
Corregedor Geral da Justica
(assinado digitalmente)

SPI - Secretaria de Primeira Instancia

COMUNICADO CONJUNTO N° 585/2020
(Processo CPA n° 2020/50070 — 2013/165007)

A Presidéncia do Tribunal de Justica e a Corregedoria Geral da Justica COMUNICAM aos Senhores Magistrados, Dirigentes
e Servidores das Unidades Judiciais da Primeira Instancia do TJ/SP, informatizadas com o sistema SAJ/PG5 que:

1) a partir de 08/07/2020 sera implantada a fase final de expansao do Portal Eletrénico para envio de oficios e intimagéao
ao IMESC - Instituto de Medicina Social e de Criminologia de Sao Paulo, bem como o peticionamento eletrénico,
exclusivamente para os processos digitais de todas as competéncias de todos os Foros do Estado de Sao Paulo. Os
Comunicados Conjuntos n° 198/2020 (DJE 05/03/2020, p.3/5) e n°415/2020 DJE de 27/05/2020, p. 5/9, trataram, respectivamente,
do Projeto Piloto e da 12 fase de expanséo.

2) para o envio de oficios ao IMESC, as Unidades Judiciais devem vincular nos modelos de grupo de despacho, decisao,
sentenca e atos ordinatérios os modelos Institucionais respectivos com atos técnicos especificos, conforme exemplo a seguir:

Categoria 7 — Oficios Institucionais — Solicitagao de Pericia

Cad. Nome
504809 |Oficio - IMESC - Solicitagédo de Pericia Médica - Criminal
504811 |Oficio - IMESC - Solicitagao de Pericia Médica - Medicina Legal
504810 |Oficio - IMESC - Solicitagéo de Pericia Médica - Vinculo Genérico
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Ato — Oficios — Solicitagdo de Pericias - Passo (1):

|Fomma [Mogso [Pam [AuomdicalTpodeSelecdo  [MododeFndzaio | Y ‘
Jz Intinan 14 |mmaaur& Otico Oufros - S elecionar - ~

Fndlcaro oficio Indlcar”Outros Selecionar”
Institucional e verificar
ao IMESC a tela a seguir

Indicar o prazo Ato “nio automdtico”
processual para analise
(quando o caso) do Oficio

Passo (2): Utilizar somente o “Cédigo” especifico, conforme o Foro, indicado na lista ao final (item 9).

A, Cadastro de Contatos

Farame

Pessoa
MESC I:l Nome completo
Documento
[ Pesquisar
Tipo nome Codigo  Nome Documentos Endereco ?,
Ll I!?St&l?}llnst'rhﬁto de Medicina Social & de Criminologiad. . : i S cae ~
Codigo especifico ‘

conforme o Foro

3) para as demais intimagdes (desacompanhadas de oficios) e enderecadas ao IMESC, as Unidades Judiciais deverao
utilizar a forma de ato a seguir na aba “atos do documento” dos modelos de grupo de despachos e, sempre que possivel,
com movimentacdes especificas:

Ato — Demais Intimagoes - Passo (1):

T

r

| |At0 |Furma |Mndelu |Pra20 |ﬁutnmética|Tipo de Selegdo |M0d0 de Finalizagdo

cédigo especifico |
conforme o Foro

Movimentacdes:

Caodigo Tipo Descrigao

62038 Ato Ordinatério | Ato Ordinatério - Intimagao - Portal - IMESC

62039 Despacho Determinada a Cobrancga de Laudo ao IMESC, por meio do Portal Eletrénico

62040 Despacho Determinada a Cobranga de Agendamento de Pericia ao IMESC, por meio do Portal Eletrénico.

4) no encaminhamento dos oficios ou intimagdes enderegcadas ao IMESC, por meio do Portal Eletronico, ndo se deve
cadastrar o Instituto como parte do processo, na tela de cadastro de partes nem utilizar o tipo de participagcao “232-
Perito” ou qualquer outro. Devera somente efetuar a vinculagdo como contato, conforme indicado nos itens “2” e “3”
acima.

5) as equipes do IMESC deverdo ser orientadas a utilizar o Peticionamento Eletrénico de 1° Grau (Menu: Peti¢cao
Intermediaria de 1° Grau, campos: Categoria/Peticoes Diversas), com peticbes de nomenclatura especifica, no
encaminhamento dos oficios com a designagédo de pericias, envio de laudos e outros, enderegados aos Foros mencionados
neste comunicado.
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Lista de Nomenclaturas Peti¢cées - IMESC

Caodigo Descrigoes
7622 IMESC - Laudo Pericial
7624 IMESC - Laudo Complementar
7830 IMESC - Laudo Pericial Sigiloso
7832 IMESC - Laudo Complementar Sigiloso
7626 IMESC - Avaliagéo
7628 IMESC - Designagao de Data de Pericia
7630 IMESC - Resposta Cobranga - Agendamento
7632 IMESC - Resposta Cobranga — Laudo
7836 IMESC - Oficio - Nao Comparecimento
7838 IMESC - Oficio - Diversos

6) a lista de nomenclaturas das peticOes e eventuais atualizagdes serdo divulgadas no site do TJ/SP no acesso rapido do
Peticionamento Eletronico, titulo: Peticionamento Eletrénico — IMESC, ou no link:
http://www.tjsp.jus.br/PeticionamentoEletronico

7) Fica vedada a criagao de outros cadastros de contato para o IMESC pelas Unidades Judiciais para fins do presente Portal

Eletrénico.

8) para os processos fisicos permanecem os procedimentos atuais (Comunicado CG N° 811/2021).

Contatos:

Para a Equipe IMESC: abertura de chamado para o suporte: https://www.suportesistemastjsp.com.br/.

Para as Unidades do TJ/SP: duvidas das Unidades Judiciais serdo dirimidas pela Secretaria da Primeira Instancia,
exclusivamente pelo Portal de Chamados (https://suporte.tjsp.jus.br), selecionando a categoria “SAJPG5”, Subcategoria: PG5,
oferta “Fluxo de Trabalho”, funcionalidade “Portal IMESC”.

9) Lista: Codigos Pessoa/Contato IMESC - Instituto de Medicina Social e de Criminologia de Sao Paulo:

Base

Foro

Codigo (Tipo de Selegao - Outros)

Aracgatuba

Foro de Agudos

Foro de Andradina

Foro de Aragatuba

Foro de Auriflama

Foro de Bariri

Foro de Barra Bonita

Foro de Bauru

Foro de Bilac

Foro de Birigui

Foro de Botucatu

Foro de Buritama

Foro de Cafelandia

Foro de Cerqueira César

Foro de Chavantes

Foro de Conchas

Foro de Dois Cérregos

Foro de Duartina

Foro de Fartura

Foro de Getulina

Foro de Guararapes

Foro de llha Solteira

Foro de Ipaussu

Foro de Itai

Foro de Itatinga

Foro de Jales

Foro de Lengdis Paulista

Foro de Lins

Foro de Macatuba

Foro de Mirandépolis

Foro de Ourinhos

628507433
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Foro de Palmeira D’Oeste

Foro de Paranapanema

Foro de Pederneiras

Foro de Penapolis

Foro de Pereira Barreto

Foro de Piraju

Foro de Pirajui
Aracatuba —— 628507433
Foro de Piratininga

Foro de Quata

Foro de Santa Cruz do Rio Pardo

Foro de Santa Fé do Sul

Foro de Séo Manuel

Foro de Taquarituba

Foro de Urania

Foro de Américo Brasiliense

Foro de Araraquara

Foro de Borborema

Foro de lacanga

Foro de Ibaté

Foro de Ibitinga

Foro de Jaboticabal

Foro de Matéo
Araraquara 12923193
Foro de Monte Alto

Foro de Pitangueiras

Foro de Promissao

Foro de Ribeirdo Bonito

Foro de Roseira

Foro de Sdo Bento do Sapucai

Foro de Sao Carlos

Foro de Taquaritinga

Foro Central Criminal - Juri
Barra Funda Foro Central Criminal Barra Funda 311236116
Foro da Casa da Mulher Brasileira

Foro de Americana

Foro de Araras

Foro de Artur Nogueira

Foro de Brotas

Foro de Caconde

Foro de Campinas

Foro de Capivari

Foro de Cerquilho

Foro de Cordeirépolis

Foro de Cosmopolis
Campinas Foro de Hortolandia 323145275

Foro de Itirapina

Foro de Laranjal Paulista

Foro de Limeira

Foro de Monte Mor

Foro de Nova Odessa

Foro de Paulinia

Foro de Piracicaba

Foro de Rio Claro

Foro de Rio das Pedras

Foro de Santa Barbara d’Oeste
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Campinas

Foro de Sdo Pedro

Foro de Sumaré

Foro de Tieté

Foro de Valinhos

Foro Regional de Vila Mimosa

Foro Especializado da 4?2 e da 102 RAJs

323145275

Unidades Regionais
do DEECRIM

Aracatuba/DEECRIM UR2

Bauru/DEECRIM UR3

Campinas/DEECRIM UR4

Foro das Execugdes Fiscais Estaduais

Foro das Execugdes Fiscais Municipais

Foro Especializado 12 RAJ/72 RAJ/9? RAJ

Presidente Prudente/DEECRIM UR5

Ribeirdo Preto/DEECRIM UR6

Santos/DEECRIM UR7

Sao José do Rio Preto/DEECRIM UR8

Sao José dos Campos/DEECRIM UR9

Sé&o Paulo/DEECRIM UR1

Sorocaba/DEECRIM UR10

184442404

Nossa Senhorado O e
Digitais

Foro de Florida Paulista

Foro de Nazaré Paulista

Foro de Ouroeste

Foro de Rio Grande da Serra

Foro Regional XII - Nossa Senhora do O

Foro Regional XV - Butanta

3151605

Guarulhos

Foro de Aruja

Foro de Carapicuiba

Foro de Cotia

Foro de Embu das Artes

Foro de Embu-Guagu

Foro de Guarulhos

Foro de Itapecerica da Serra

Foro de Itapevi

Foro de Jandira

Foro de Mairipora

Foro de Osasco

Foro de Santa Isabel

Foro de Taboao da Serra

Foro de Vargem Grande Paulista

686895525

Jodo Mendes

Foro Central - Fazenda Publica/Acidentes

Foro Central Civel

Foro Central Juizados Especiais Civeis

Setor de Cartas Precatorias Civeis - Capital

335675281

Jundiai

Foro de Aguai

Foro de Aguas de Lindoia

Foro de Amparo

Foro de Atibaia

Foro de Braganca Paulista

Foro de Caieiras

Foro de Cajamar

Foro de Campo Limpo Paulista

Foro de Conchal

Foro de Espirito Santo do Pinhal

Foro de Franco da Rocha

845733048
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Foro de Itapira

Foro de Itatiba

Foro de ltupeva

Foro de Jaguariuna

Foro de Jarinu

Foro de Jundiai

Foro de Leme

Foro de Louveira

Foro de Mogi Guagu

Foro de Mogi Mirim
Jundiai Foro de Pedreira 845733048
Foro de Pinhalzinho

Foro de Piracaia

Foro de Pirassununga

Foro de Sao Joao da Boa Vista

Foro de Serra Negra

Foro de Socorro
Foro de Ubatuba

Foro de Vargem Grande do Sul

Foro de Varzea Paulista
Foro de Vinhedo

Foro de Adamantina

Foro de Assis

Foro de Bastos
Foro de Candido Mota
Foro de Dracena

Foro de Galia

Foro de Garga

Foro de lepé

Foro de llhabela

Foro de Junqueirépolis

Foro de Lucélia

Foro de Maracai

Foro de Marilia

Foro de Mirante do Paranapanema

Foro de Osvaldo Cruz

Foro de Pacaembu
Presidente Prudente 321110056
Foro de Palmital

Foro de Panorama

Foro de Paraguacgu Paulista

Foro de Pirapozinho

Foro de Pompéia

Foro de Porto Ferreira

Foro de Presidente Bernardes

Foro de Presidente Epitacio

Foro de Presidente Prudente

Foro de Presidente Venceslau

Foro de Regente Feijo

Foro de Registro

Foro de Santo Anastacio

Foro de Teodoro Sampaio

Foro de Tupa

Foro de Tupi Paulista
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Foro de Barueri

Foro de Francisco Morato

Foro de Santana de Parnaiba

Foro Especial da Infancia e Juventude

Foro Regional | - Santana

Foro Regional Il - Santo Amaro

Foro Regional Il - Jabaquara
Foro Regional IV - Lapa 1326183958

Foro Regional IX - Vila Prudente

Regionais - Capital e
Grande Sao Paulo

Foro Regional V - Sdo Miguel Paulista

Foro Regional VI - Penha de Franca

Foro Regional VII - ltaquera

Foro Regional VIII - Tatuapé

Foro Regional X - Ipiranga

Foro Regional XI - Pinheiros

Foro de Altinépolis

Foro de Avaré

Foro de Batatais

Foro de Brodowski

Foro de Cajuru

Foro de Casa Branca

Foro de Franca

Foro de Guara

Foro de Igarapava

Foro de Ipua

Foro de Ituverava

Foro de Jardinépolis

Foro de Jau

Foro de Miguelépolis

Foro de Mococa

Foro de Morro Agudo
Ribeirdo Preto Foro de Nuporanga 320388331

Foro de Orlandia

Foro de Patrocinio Paulista

Foro de Pedregulho

Foro de Pirangi

Foro de Pontal

Foro de Queluz

Foro de Ribeirdo Preto

Foro de Santa Cruz das Palmeiras

Foro de Santa Rosa de Viterbo

Foro de Sdo Joaquim da Barra

Foro de Sao José do Rio Pardo

Foro de Sdo Sebastido da Grama

Foro de Sao Simao

Foro de Serrana

Foro de Sertdozinho

Foro de Tambau
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Santos

Foro de Bertioga

Foro de Cananéia

Foro de Cubatao

Foro de Eldorado Paulista

Foro de Guaruja

Foro de Iguape

Foro de ltariri

Foro de Jacupiranga

Foro de Juquia

Foro de Miracatu

Foro de Mongagua

Foro de Pariquera-Agu

Foro de Praia Grande

Foro de Santos

Foro de Séao Vicente

Foro Distrital de Vicente de Carvalho

26833790

Sao Bernardo do
Campo

ANTIGO Foro Distrital de Bras Cubas

Foro de Ferraz de Vasconcelos

Foro de Guararema

Foro de ltaquaquecetuba

Foro de Maua

Foro de Mogi das Cruzes

Foro de Poa

Foro de Ribeirdo Pires

Foro de Suzano

266680407

Sao José dos Campos

Foro de Aparecida

Foro de Bananal

Foro de Cagapava

Foro de Cachoeira Paulista

Foro de Campos do Jordao

Foro de Caraguatatuba

Foro de Cravinhos

Foro de Cruzeiro

Foro de Cunha

Foro de Descalvado

Foro de Guaratingueta

Foro de Guariba

Foro de Itapolis

Foro de Jacarei

Foro de Lorena

Foro de Martinopolis

Foro de Paraibuna

Foro de Pindamonhangaba

Foro de Piquete

Foro de Rancharia

Foro de Rosana

Foro de Salesopolis

Foro de Santa Branca

Foro de Santa Rita do Passa Quatro

Foro de Santo André

Foro de Sdo Bernardo do Campo

Foro de Sdo Caetano do Sul

Foro de Sdo José dos Campos

Foro de S&o Luiz do Paraitinga

337073621
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Foro de Sdo Sebastiao

Foro de Taubaté

Sao José dos Campos |Foro de Tremembé 337073621

Foro de Valparaiso
Foro UDAJ de Natividade da Serra
Foro de Barretos

Foro de Bebedouro

Foro de Cardoso

Foro de Catanduva

Foro de Colina

Foro de Estrela D’Oeste

Foro de Fernandépolis

Foro de General Salgado

Foro de Guaira

Foro de Itajobi

Foro de José Bonifacio

Foro de Macaubal

Foro de Mirassol

Foro de Monte Aprazivel

Foro de Monte Azul Paulista
Sao José do Rio Preto |Foro de Neves Paulista 320919701

Foro de Nhandeara

Foro de Nova Granada

Foro de Novo Horizonte

Foro de Olimpia

Foro de Palestina

Foro de Paulo de Faria

Foro de Potirendaba

Foro de Santa Adélia

Foro de Sao José do Rio Preto

Foro de Tabapua

Foro de Tanabi

Foro de Urupés

Foro de Viradouro

Foro de Votuporanga
Foro Especializado das 22, 52 e 82 RAJs
Foro de Angatuba

Foro de Apiai

Foro de Boituva

Foro de Buri

Foro de Cabreuva

Foro de Capéao Bonito

Foro de Cesario Lange

Foro de Diadema

Foro de Ibitna
Sorocaba - 30447693
Foro de Indaiatuba

Foro de Itabera

Foro de Itanhaém

Foro de Itapetininga

Foro de Itapeva

Foro de Itaporanga

Foro de Itararé

Foro de Itu

Foro de Mairinque
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Foro de Peruibe g

Foro de Piedade
Foro de Pilar do Sul

Foro de Porangaba

Foro de Porto Feliz

Foro de Salto
Sorocaba - 30447693
Foro de Salto de Pirapora

Foro de Sao Miguel Arcanjo

Foro de Sdo Roque

Foro de Sorocaba

Foro de Tatui

Foro de Votorantim

PROVIMENTO CONJUNTO N° 112/2023
CPA 2022/32256

Implanta o fluxo de trabalho da Unidade de Processamento Judicial (UPJ) — 1? a 72 Varas Civeis do Foro Regional
XIl — Nossa Senhora do O da Comarca da Capital

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTIGCA e o CORREGEDOR GERAL DA JUSTIGA, no exercicio de suas atribuicdes
legais,

CONSIDERANDO a implantagdo da Unidade de Processamento Judicial para atendimento das 12, 22 32, 42 52 62 e 72
Varas Civeis do Foro Regional XIl — Nossa Senhora do O da Comarca da Capital;

CONSIDERANDO a suspenséo das atribuicdes do Oficio de Justica afetos as 12 e 72 Varas;

CONSIDERANDO a necessidade de se adequar o fluxo de trabalho da estrutura criada até que a E. Corregedoria Geral da
Justica estabelega Normas especificas para as UPJs;

RESOLVEM:

Artigo 1° - A Unidade de Processamento Judicial — UPJ, que realizara as atividades cartorarias das 1%, 22, 3%, 42 52 6% e
72 Varas Civeis do Foro Regional XIl — Nossa Senhora do O da Comarca da Capital e os Gabinetes dos Juizes de 1° Grau das
respectivas varas observardo o fluxo de trabalho estabelecido neste provimento.

Artigo 2° - Compete ao Coordenador da UPJ:

|. Coordenar e administrar a unidade de processamento judicial;

Il. Conferir e assinar expedientes;

I1l. Acompanhar a produtividade dos servidores e das equipes;

IV. Conferir os mandados de levantamento eletrénico ou alvaras;

V. Garantir o normal fluxo de trabalho, com disciplina, organizagao e estrito cumprimento dos horarios de funcionamento;

VI. Zelar para que néo haja qualquer preferéncia na tramitacdo dos processos de uma vara em relagédo a outra, ressalvados
0s casos de urgéncia;

VII. Abrir diariamente o e-mail institucional da unidade, podendo delegar ao Gestor da Equipe de Atendimento ao Publico e
Movimentagdo Administrativa, encaminhando aos e-mails das Varas respectivas todos aqueles cuja resposta/informacao devam
ser conferidas/elaboradas pelo magistrado, como, por exemplo, os referentes a Agravo de Instrumento e notificando as equipes
os assuntos que Ihes forem competentes;

VIII. Assessorar os juizes em exercicio nos assuntos relacionados a unidade de processamento judicial;

IX. Abrir, controlar e encerrar os livros e classificadores da unidade;

X. Elaborar e encaminhar a frequéncia e avaliagdo de desempenho dos funcionarios da unidade de processamento judicial;

Paragrafo unico. Estdo subordinados ao Coordenador da UPJ os gestores das equipes da unidade.

Artigo 3° - Para desempenho de suas atividades, os escreventes, agentes e estagiarios da unidade de processamento
judicial serao divididos em trés equipes, cada qual dirigida pelo respectivo gestor:

|. Equipe de Atendimento ao Publico e Movimentagdo Administrativa;
Il. Equipe de Cumprimento dos Processos Digitais;
Il. Equipe de Movimentacao dos Processos Digitais.

Artigo 4° - Compete a Equipe de Atendimento ao Publico e Movimentagdo Administrativa:

|. Carga e recebimento de documentos e processos fisicos, realizando o transporte entre setores se necessario;
Il. Arquivamento e desarquivamento de processos fisicos;

I1l. Correio e malote;

IV. Atendimento de balcéo fisico ou virtual, mediante revezamento diario ou semanal;

V. Digitalizar os processos fisicos redistribuidos e os em grau de recurso quando de seu retorno;
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