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Ao sentenciar os expedientes administrativos digitais, as unidades judiciais poderdo utilizar os modelos institucionais
disponibilizados para este projeto ou poderao utilizar o préprio modelo de grupo da unidade desde que sejam criados com a
movimentacéo “461 — Auséncia das Condi¢cdes de Agao”

Sentenga - Modelo Institucional - Tema 1.184

507208 - Sentenga Genérica COM Concordancia - Execugao Fiscal

507209 - Sentenga Genérica SEM Concordancia - Execugao Fiscal

507212 - Sentenca - EA - Tema 1.184-STF - Com Advogado

Com o transito em julgado do expediente administrativo digital, as unidades judiciais devem encaminhar novo e-mail
individualizado para a STI, nos termos do roteiro supramencionado, contendo a lista de processos arrolados no expediente
administrativo e o teor da sentenga que devera ser langada no complemento da movimentacgéo, a fim de possibilitar o langamento
das movimentagdes abaixo:

* 461 — Auséncia das Condicbes de Agcao (No complemento da movimentagéo sera langado o teor da sentenca).
* 60690 — Transito em julgado as partes - com baixa;
* 61615 — Arquivamento Definitivo.

Eventuais apelagbes devem ser direcionadas para os expedientes administrativos digitais, sendo vedada a apelagao
individualizada por processo, exceto para os processos que possuem advogado.

Em caso de recurso, subira ao E. Tribunal apenas o expediente administrativo para julgamento.

A unidade judicial devera aguardar o julgamento do recurso para, entao, solicitar via e-mail para equipe da STI o langamento
das movimentagdes processuais descritas acima.

Ao término do langamento das movimentacdes especificas, os processos digitais sentenciados via expediente administrativo
serdo encaminhados para a fila “Processo Arquivado”, sendo removida a copia das demais filas do fluxo de trabalho e excluidas
pendéncias processuais, incluida a limpeza dos atos processuais exceto aquela inserida via banco de dados.

Para processos com advogado, o sentenciamento devera ser realizado individualmente em cada processo e, portanto, sem
abertura de expediente administrativo digital. Os processos digitais com advogado cadastrado serdo copiados para a fila “Res.
547/2024 CNJ — Com Advogado” e, a partir dessa fila deverdo ser lancadas as sentencas de extingao.

Il - ORIENTAGCOES/CONTATOS

Duvidas de procedimentos poderdo ser dirimidas pela Secretaria da Primeira Instancia, exclusivamente pelo Portal de
Chamados (https:// suporte.tjsp.jus.br). Selecionar a categoria “Praticas Cartorarias e Distribuicdo — Primeira Instancia”; Area
Civel: Subcategoria > Civel — Execugao Fiscal

Download das planilhas:
https://tjsp.sharepoint.com/sites/SistemasJudiciais/ProjetoExecucaoFiscalEficiente/Forms/Allltems.aspx

Link: Material de Capacitagao:
https://www.tjsp.jus.br/moodle/livre/course/view.php?id=907

PROVIMENTO CONJUNTO N° 134/2024
CPA 2023/98492

Implanta o fluxo de trabalho da Unidade de Processamento Judicial (UPJ) — 1% a 52 Varas Civeis da Comarca de
Suzano

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA e o CORREGEDOR GERAL DA JUSTICA, no exercicio de suas atribuicdes
legais,

CONSIDERANDO a implantagdo da Unidade de Processamento Judicial para atendimento das 12, 22 32 42 e 52 Varas
Civeis da Comarca de Suzano;

CONSIDERANDO a suspenséao das atribuicdes do Oficio de Justica afetos as 12 e 42 Varas;

CONSIDERANDO a necessidade de se adequar o fluxo de trabalho da estrutura criada até que a E. Corregedoria Geral da
Justica estabelega Normas especificas para as UPJs;

RESOLVEM:

Artigo 1° - A Unidade de Processamento Judicial — UPJ, que realizara as atividades cartorarias das 12, 22, 3%, 42 e 52 Varas
Civeis da Comarca de Suzano e os Gabinetes dos Juizes de 1° Grau das respectivas varas observardo o fluxo de trabalho
estabelecido neste provimento.

Artigo 2° - Compete ao Coordenador da UPJ:

|. Coordenar e administrar a unidade de processamento judicial;
Il. Conferir e assinar expedientes;

Ill. Acompanhar a produtividade dos servidores e das equipes;
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IV. Conferir os mandados de levantamento eletrénico ou alvaras;

V. Garantir o normal fluxo de trabalho, com disciplina, organizacédo e estrito cumprimento dos horarios de funcionamento;

VI. Zelar para que nao haja qualquer preferéncia na tramitagdo dos processos de uma vara em relagdo a outra, ressalvados
0s casos de urgéncia;

VII. Abrir diariamente o e-mail institucional da unidade, podendo delegar ao Gestor da Equipe de Atendimento ao Publico e
Movimentagcado Administrativa, encaminhando aos e-mails das Varas respectivas todos aqueles cuja resposta/informagédo devam
ser conferidas/elaboradas pelo magistrado, como, por exemplo, os referentes a Agravo de Instrumento e notificando as equipes
os assuntos que Ihes forem competentes;

VIIl. Assessorar os juizes em exercicio nos assuntos relacionados a unidade de processamento judicial;

IX. Abrir, controlar e encerrar os livros e classificadores da unidade;

X. Elaborar e encaminhar a frequéncia e avaliagdo de desempenho dos funcionarios da unidade de processamento judicial;

Paragrafo unico. Estdo subordinados ao Coordenador da UPJ os gestores das equipes da unidade.

Artigo 3° - Para desempenho de suas atividades, os escreventes, agentes e estagiarios da unidade de processamento
judicial serao divididos em trés equipes, cada qual dirigida pelo respectivo gestor:

|. Equipe de Atendimento ao Publico e Movimentagdo Administrativa;
Il. Equipe de Cumprimento dos Processos Digitais;
Il. Equipe de Movimentacao dos Processos Digitais.

Artigo 4° - Compete a Equipe de Atendimento ao Publico e Movimentagdao Administrativa:

|. Carga e recebimento de documentos e processos fisicos, realizando o transporte entre setores se necessario;

1. Arquivamento e desarquivamento de processos fisicos;

I1l. Correio e malote;

IV. Atendimento de balcéo fisico ou virtual, mediante revezamento diario ou semanal;

V. Digitalizar os processos fisicos redistribuidos e os em grau de recurso quando de seu retorno;

VI. Digitalizar documentos recebidos fisicamente, liberando-os nos autos digitais, procedendo ao devido andamento;

VII. Tratar dos e-mails recebidos pela unidade, juntando os documentos nos autos digitais, procedendo ao devido andamento
processual;

VIIl. Gerar senha de acesso aos autos sempre que solicitado e se em termos;

IX. Expedir as certidoes de objeto e pé solicitadas em atendimento.

Paragrafo unico. Compete ao gestor da Equipe de Atendimento ao Publico e Movimentacdo Administrativa:

|. Dirigir os trabalhos da equipe;

1. Proceder a guarda e escrituragéo dos livros e classificadores em uso pela equipe;

I1l. Dirigir os agendamentos virtuais no site do TJSP e demais servigos de atendimento virtual;

IV. Gerenciar a digitalizagdo de documentos e processos, inclusive os prazos para destruicdo, de acordo com as Normas de
Servigo da Corregedoria Geral da Justiga;

V. Controlar o painel de editais;

VI. Assinar mandados de levantamento eletrénico, alvaras e certidées, quando determinado pelo coordenador da UPJ;

VIl. Quando delegado pelo Coordenador da UPJ, abrir diariamente o e-mail institucional da unidade, encaminhando aos
e-mails das Varas respectivas todos aqueles cuja resposta/informagédo devam ser conferidas/elaboradas pelo magistrado, como,
por exemplo, os referentes a Agravo de Instrumento e notificando as equipes os assuntos que Ihes forem competentes;

VIII. Auxiliar o Coordenador da UPJ no que lhe for solicitado.

Artigo 5° - Compete a Equipe de Cumprimento dos Processos Digitais:

|. Tratar a fila do fluxo digital — “Ag. Analise de Cartério Urgente” em face do art. 1.265 das NSCGJ;

Il. Tratar as filas “Ag. Analise” do subfluxo de documentos: despacho, deciséo interlocutéria, sentenca, termo de audiéncia e
ato ordinatério, gerando o ato e expedindo o competente documento;

Il. Tratar a fila “Ag. Impress&o” do subfluxo de documentos: mandados - outros; oficio; carta; carta precatéria/rogatoria;
termo, alvara, auto, edital, formal, guia, certiddo e diversos, imprimindo os respectivos documentos ou procedendo os envios via
e-mail, quando o caso;

IV. Tratar a fila “Ag. Emissado” do subfluxo de documentos mandado; mandados - outros; oficio; carta; carta precatoria/
rogatoria; termo, alvara, auto, edital, formal, guia, certiddo e diversos, expedindo os respectivos documentos, se o caso;

V. Tratas as seguintes filas de processo:

a. Sisbajud — Bloquear Valor;

b..Sisbajud — Ag. Resposta;

c. Sisbajud — Ag. Transferéncia;

d. Pesquisas;

VI. Remover os atos que nao pendem de cumprimento, das filas do subfluxo (decisdo/despacho/sentenga/termo de audiéncia/
ato ordinatério);

VIl. Gerenciar as tarjas dos processos;

VIIl. Emitir atos ordinatoérios nos processos digitais das filas de sua atribuigcéo.

IX. Intimar os peritos e demais auxiliares da justica nomeados, gerando a senha de acesso aos autos, a qual deve
acompanhar a intimagéo;

X. Realizar as pesquisas deferidas pelo juiz (RENAJUD, SISBAJUD, TRE, INFOJUD/ INFOSEG, SERASAJUD, ARISP etc.);
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Paragrafo unico. Compete ao gestor da Equipe de Cumprimento de Processos Digitais:

|. Dirigir os trabalhos da equipe;

1. Conferir, assinar pelo fluxo de documentos e tornar publicos os expedientes;

I1l. Conferir mandados de levantamento eletrénico;

IV. Zelar para que todas as filas do fluxo digital tenham regular andamento;

V. Monitorar a fila Ag. Encerramento do Ato;

VI. Elaborar modelos de atos ordinatérios;

VII. Auxiliar as equipes de gabinetes na elaboracdo de modelos de grupo com atos vinculados;
VIII. Auxiliar o coordenador da UPJ no que lhe for solicitado.

Artigo 6° - Compete a Equipe de Movimentacado dos Processos Digitais:

|. Tratar as seguintes filas de processo:

a. Ag. Analise do Cartorio;

b. Ag. Analise do Cartdrio - Urgente;

c. Encaminhar para Publicagao;

d. Ag. Certificagdo da Publicagao;

e. Ag. Decurso de Prazo — Publicacéo;

f. Ag. Hasta Publica - Leilao;

g. Ag. Laudo;

h. Ag. Decurso de Prazo;

i. Retorno do Distribuidor;

j. Retorno Setor Técnico - Ass. Social;

k. Retorno Setor Técnico - Psicologia;

|. Processo Suspenso;

m. Ag. Impressao;

n. Ag. Avaliagao;

0. Processo em Grau de Recurso;

p. Processos Recebidos do 2.° Grau — Diligéncia;

q. Retorno do Segundo Grau — Recurso Eletrénico;

r. Retorno do Cejusc.

Il. Tratar o subfluxo de petigédo intermediaria;

I1l. Tratar as filas Ag. Devolucao/Resposta e Ag. Decurso de Prazo do subfluxo de documentos mandado; mandados - outros;
oficio; carta; carta precatéria/ rogatoria; e citagao/intimagao/vista/Portal;

IV. Tratar das filas de trabalho do fluxo de custas;

V. Gerar lauda de publicacao e certificar sua ocorréncia nos casos de envio manual a publicagéo;

VI. Cadastrar peticdes que ndo foram captadas pela juntada automatica e/ou incidentes;

VII. Verificar diariamente os prazos, de acordo com as datas de vencimento, certificando-se o seu decurso e dar andamento
ao feito;

VIII. Encaminhar os autos ao Setor de Conciliagcdo para designagéo de data de audiéncia de conciliagéo;

IX. Encaminhar os autos para o Ministério Publico, Defensoria Publica, Setor Técnico — Assistente Social e Psicologia e
Distribuidor;

X. Remover os atos que ndo pendem de cumprimento, das filas do subfluxo (decisdo/despacho/sentenca).

XI. Intimar partes e advogados para manifestagao acerca do retorno e resposta de documentos;

XIl. Elaborar calculos de preparo e remeter ao segundo grau, quando a atividade sobrevier de prazo decorrido;

XIII. Emitir atos ordinatérios nos processos digitais das filas de sua atribuigao.

Paragrafo unico. Compete ao gestor da Equipe de Movimentacéo dos Processos Digitais:

|. Dirigir os trabalhos da equipe;

1. Conferir e assinar expedientes, inclusive mandados de levantamento, quando determinado pelo coordenador da UPJ;
Il. Gerenciar todas as filas de retorno, procedendo ao devido andamento aos feitos;

IV. Zelar para que todas as filas do fluxo digital tenham regular andamento;

V. Monitorar a fila Ag. Encerramento do Ato;

VI. Verificar, periodicamente, a fila de Processos Arquivados;

VII. Auxiliar o coordenador da UPJ no que lhe for solicitado.

Artigo 7° - Compete as Equipes de Gabinetes:

|. Elaborar minutas de despachos, decisdes e sentengas;
1. Emitir atos ordinatérios nos processos digitais das filas de sua atribuigéo;
Ill. Tratar as seguintes filas de processo:

a. Inicial — Ag. Analise do Cartorio;

b. Inicial — Ag. Analise do Cartério — Urgente;

c. Entrados com Sigilo Absoluto;

d. Conclusos — Despacho;

e. Conclusos — Decisao Interlocutéria;

f. Conclusos — Sentenga;

g. Conclusos - Urgente;

h. Conclusos Minuta;

i. Sisbajud — Conclusos — Deciséo;

j. Peticao juntada — aguardando analise

k. Ag. Audiéncia

|. Ag. Analise Complemento Peticionamento
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IV. Manter atualizados todos os dados cadastrais dos processos digitais no sistema informatizado apos as analises das
petigbes iniciais e intermediarias;

V. Criar os modelos de grupo, devendo:

a. preencher o nome do documento (que deve corresponder ao teor do documento);

b. vincular a movimentacao especifica;

c. vincular o(s) ato(s) correspondente(s), inclusive os de encaminhamento aos Portais;

d. selecionar o teor do documento (complemento da movimentacéo - Ctrl+M) para fins de publicacédo e emissao, quando
necessaria, de documentos;

d. marcar o check box “ndo emitir atos” quando, no modelo, ndo houver atos a serem cumpridos pelo cartorio;

VI. Preencher/encaminhar, mensalmente, a planilha do Movimento Judiciario do respectivo gabinete;

VII. Cadastrar o objeto da agédo, quando da analise da inicial;

VIII. Tornar publicaveis — na tela de movimentagéao unitaria — as decisdes de bloqueio, apds a efetivacao do ato;

IX. Cadastrar as audiéncias na pauta virtual, se designadas através despacho ou decisao judicial, monitorando os processos
nos termos do art. 148 das NSCGJ;

X. Importar eventuais midias de gravacédo de audiéncias para o sistema informatizado;

XI. Monitorar a assinatura de expediente dos magistrados, diariamente;

XII. Vincular tarja de urgente para os casos de decisdes urgentes a serem cumpridas, bem como remové-las quando
verificada que a urgéncia ndo é mais existente;

XII1. Abrir diariamente o e-mail institucional da Vara, tratando todos aqueles cuja resposta/informacéo devam ser conferidas/
aprovadas pelo magistrado, como os referentes a Agravo de Instrumento e encaminhar ao e-mail da UPJ aqueles cujas
providéncias sejam exclusivamente da unidade.

XIV. Monitorar as queimas das guias quando da andlise de petigdes;

XV. Cadastrar o processo no portal de peritos, quando de sua nomeacgao;

XVI. Elaborar célculos de preparo e remeter o processo ao segundo grau, quando a atividade sobrevier da analise de peticéo
intermediaria;

XVII. Elaboragéo de calculos simples (Portaria 10.185/2022).

Artigo 8° - As equipes da UPJ e dos Gabinetes deverado gerenciar os processos digitais em que estiverem trabalhando,
independentemente de quais filas se encontrarem, removendo as coépias das filas e/ou encerrando os atos, se o caso,
gerenciando tarjas e atualizando dados cadastrais, de modo a manté-los regulares para as atividades subsequentes.

Artigo 9° - Para as audiéncias presenciais cabera ao magistrado a designacao de um dos escreventes do seu Gabinete para
recepgao do publico das audiéncias e apoio para sua realizagao e serdo obrigatoriamente realizadas nas salas especificamente
designadas para este fim.

Paragrafo unico - A pauta de audiéncias sera disponibilizada aos gabinetes para designacdo de audiéncias em datas e
horarios disponiveis, evitando-se o agendamento para utilizagdo da mesma sala, no mesmo dia e hora ja utilizados por outro
magistrado.

Artigo 10 - A Corregedoria Permanente da unidade de processamento judicial sera exercida, exclusivamente, por um dos
juizes das varas envolvidas no projeto, indicado pelo Corregedor Geral da Justica.

§ 1° - Compete ao Juiz Corregedor Permanente da unidade de processamento judicial as apuragdes preliminares, as
sindicancias e os processos administrativos relativos aos servidores da unidade.

§ 2° - O Corregedor Permanente da unidade apresentara mensalmente, relatérios das atividades a coordenagao do projeto
“UPJ - Unidade de Processamento Judicial”, composta por juizes assessores da Corregedoria Geral da Justica e da Presidéncia
do Tribunal de Justi¢a durante os primeiros 180 dias apods a instalagao.

Artigo 11 - Compete ao juiz de direito, em relagédo aos servidores lotados no seu Gabinete:
|. As apuragdes preliminares, as sindicancias e os processos administrativos;
1. A elaboracéo e o encaminhamento das frequéncias e avaliacbes de desempenho.

Artigo 12 - O coordenador da unidade de processamento judicial, com auxilio dos gestores, apresentara, mensalmente, ao
Juiz Corregedor Permanente relatorio das atividades, que contera:

|. Identificagdo dos servigos menos desenvolvidos ou deficitarios;

Il. Propositura e definicdo das medidas necessarias ao seu aprimoramento;

I1l. Avaliacao das medidas implantadas.

Paragrafo unico - O coordenador da unidade de processamento judicial reportar-se-a ao Juiz Corregedor Permanente para
orientacéo acerca das questdes administrativas relativas a unidade.

Artigo 13 - O Comité Gestor, presidido pelo Juiz Corregedor Permanente e composto por um juiz em exercicio de cada vara
abrangida pelo projeto, se reunira mensalmente para avaliar e ajustar as atividades do cartério e dos gabinetes, bem como para
elaborar propostas a serem encaminhadas a Coordenagéo.

Artigo 14 - Sera mantida a identificacdo dos processos de cada uma das varas e seus respectivos magistrados.

Artigo 15 - Aplicam-se subsidiariamente a este provimento as normas de servigo da Corregedoria Geral da Justicga.

Paragrafo unico - Os casos omissos serdo resolvidos pela coordenagéo do projeto ou pela Corregedoria Geral da Justica.

Artigo 16 — A Unidade de Processamento Judicial iniciara suas atividades no dia 22 de julho de 2024.
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Artigo 17 - Este Provimento Conjunto entra em vigor na data de sua publicagédo, produzindo efeitos a partir do inicio das
atividades da UPJ — 12 a 52 Varas Civeis da Comarca de Suzano, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

Sao Paulo, 01 de julho de 2024.

Des. FERNANDO ANTONIO TORRES GARCIA Des. FRANCISCO LOUREIRO
Presidente do Tribunal de Justica Corregedor Geral da Justica.

COMUNICADO N° 147/2024
(CPA 2021/116717)

A Presidéncia do Tribunal de Justica COMUNICA aos magistrados das unidades judiciais com competéncia para as
execugdes fiscais que foram identificados ajuizamentos massivos de executivos fiscais em algumas Comarcas, sem cumprimento
dos termos do tema 1184 do C. STF, com relagdo a obrigatoriedade de prévio protesto da CDA ou tentativa de cobranca
administrativa dos débitos de pequeno valor antes do ajuizamento. Nesses casos, 0s processos tiveram andamento irregular,
sem que se tenha determinado a emenda da peticédo inicial ou decretada a extingdo do feito. A Presidéncia RECOMENDA aos
magistrados responsaveis que zelem pelo cumprimento escorreito do tema 1184 do C. STF.

SEGAO |

ATOS DO TRIBUNAL DE JUSTICA

Subsecgéo |: Atos e comunicados da Presidéncia

SECRETARIA DA PRESIDENCIA

Diretoria de Relagdes Institucionais - SPr 4

COORDENADORIA DE CERIMONIAL
CONVITE

O Presidente do Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo, Desembargador Fernando Antonio Torres Garcia,
tem a honra de convidar os Senhores Desembargadores, Juizes de Direito, Juizes da Justica Militar, Membros do Ministério
Publico, Defensores Publicos, Advogados e Funcionarios para a Solenidade de Instalagdo da 52 Vara Civel e da Unidade
de Processamento Judicial Civel — 1% a 5% Varas Civeis da Comarca de Suzano, a realizar-se no dia 18 de julho de 2024
(quinta-feira), as 11 horas, no Forum “Desembargador Antdo de Souza Moraes”, na Avenida Paulo Portela, s/n°® — Jardim
Paulista — Suzano/SP.

SEMA 1.3

EDITAL N° 4/2024

Por deliberacao do Egrégio Tribunal Regional Eleitoral, acham-se abertas, das 12h do dia 15/07 as 18h do dia 19/07 do
corrente ano, as inscricdes para designagéo de Juiz(a) Eleitoral das Zonas abaixo relacionadas.

Poderéo se inscrever os(as) Juizes(as) de Direito Titulares para as Zonas que se encontram na respectiva Comarca, bem
como para aquelas que abranjam o territoério sob sua jurisdicdo, nos termos dos artigos 1° e 2° da Resolugao TRE/SP n°
418/2017, alterada pelas Resolu¢cdes TRE/SP n°s 485/2019 e 526/2021.

CAPITAL
352 — ITAIM PAULISTA

INTERIOR
315 - OSASCO
289 - PENAPOLIS

As inscrigbes devem ser realizadas por meio de formulario eletrénico a ser preenchido pelo(a) interessado(a). As orientagdes,
assim como o formulario, encontram-se disponiveis no portal do TRE/SP (www.tre-sp.jus.br), no menu Institucional > Conhega o
TRE-SP > Inscrigdo para juiz eleitoral, ou diretamente no endereco eletrénico https://www.tre-sp.jus.br/institucional/conheca-o-
tre-sp/inscricao-para-juiz-eleitoral.
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