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TRIBUNAL DE JUSTICA

SPr - Secretaria da Presidéncia

COMUNICADO n° 400/2023
(Indisponibilidade do sistema judicial do Tribunal — SAJ — e Portal e-Saj nos dias 07 e 08 de outubro de 2023)

A Presidéncia do Tribunal de Justica, CONSIDERANDO a necessidade de manutengdo periddica dos sistemas
informatizados deste Tribunal, medida voltada especialmente ao incremento da eficiéncia e da produtividade do Poder Judiciario;
CONSIDERANDO que, por forca dessa intervengéo, o sistema SAJ/SG e o Portal e-Saj ficardo inoperantes nos dias 07 e
08 de outubro de 2023; e CONSIDERANDO que nesse periodo o Plantdo Judiciario funcionara em regime de contingéncia,
COMUNICA:

1) Das 9h as 12h, dos dias 07 e 08/10/2023, sera admitido o envio do pedido (em formato PDF) ao e-mail
plantao2instancia@tjsp.jus.br. O pedido prosseguird por e-mail para analise e decisdo do magistrado e comunicacédo ao
peticionario. Com o retorno do sistema, os documentos relativos a cada procedimento realizado em contingéncia deveréo ser
inseridos no SAJ-SG, com a respectiva autuagéo do feito, para prosseguimento.

2) Fica estabelecido o uso exclusivo do e-mail institucional plantao2instancia@tjsp.jus.br como meio de comunicagéo,
tanto para contatos internos como 6rgaos externos (advogados, Ministério Publico, Defensoria Publica e Policias Civil e Militar),
durante o periodo de funcionamento do Plantdo Ordinario em regime de contingéncia. O responsavel pela equipe de apoio do
plantdo devera acessar o e-mail institucional a cada 30 minutos, das 9h as 13h.

3) Os documentos emitidos sem a utilizacédo do SAJ poderao ser impressos e assinados de forma manual, com digitalizacao
para envio por e-mail ou poderao ser salvos em PDF utilizando-se a ferramenta Adobe PDF para assinatura (pelo magistrado
ou pelo responsavel pelo plantdo). Quando encaminhados, a autenticidade desses documentos podera ser confirmada pelo
destinatario por videoconferéncia junto a unidade, com a utilizagéo da ferramenta Microsoft Teams;

3.1) O manual para a assinatura PDF esta disponivel em http://www.tjsp.jus.br/CapacitacaoSistemas/CapacitacaoSistemas/
ComoFazer, no item “Plantdo Ordinario em Regime de Contingéncia”.

COMUNICADO DA PRESIDENCIA N° 402/2023
Assunto: Inscricdo para Plantao Judiciario Especial
Recesso 2023/2024 (20/12/2023 a 07/01/2024)

A Presidéncia do Tribunal de Justica de Sdo Paulo COMUNICA que, para o Plantdo Judiciario Especial da 12 Instancia
durante a suspensao do expediente forense no recesso de final de ano de 20/12/2023 a 07/01/2024:

1) Considerando a consulta publica prevista no § 2° do artigo 1168 da NSCGJ os(as) servidores(as) interessados(as) em
participar dos plantdes judiciarios poderédo se inscrever no periodo de 03 a 10/10/2023, por meio do sistema disponivel no
Portal do Servidor/Menu Servigos/Plantao Judiciario;

2) Aos (As) servidores (as) participantes do plantdo judiciario cabera um dia de compensagéo para cada dia de participagéo
e o pagamento do auxilio-beneficio;

3) Na Capital poderéo se inscrever os(as) funcionarios(as) lotados(as) nos gabinetes de Juizes de 12 Instancia vinculados
as Unidades de Processamento Judicial (somente escreventes) e nas unidades cartorarias relacionadas abaixo:

a) Plantdo Criminal — Criminais, Departamento Técnico de Inquéritos Policiais e Policia Judiciaria - DIPO, unidade do
DEECRIM da 12 RAJ, DECRIM 1 — Coordenadoria de Apoio e Processamento dos Feitos em Tramite na 12 Vara das Execugdes
Criminais Central, DECRIM 2 — Coordenadoria de Apoio e Processamento dos Feitos em Tramite na 22 Vara das Execucgdes
Criminais Central, DECRIM 3 — Coordenadoria de Apoio e Processamento dos Feitos em Tramite na 3% Vara das Execucgdes
Criminais Central, DECRIM 4 — Coordenadoria de Apoio e Processamento dos Feitos em Tramite na 42 Vara das Execugdes
Criminais Central, DECRIM 5 — Coordenadoria de Apoio e Processamento dos Feitos em Tramite na 52 Vara das Execucgdes
Criminais Central, Juri, Oficio de Crimes Tributarios, Organizacdo Criminosa e Lavagem de Bens e Valores da Comarca da
Capital, Juizados Especiais Criminais e Violéncia Doméstica e Familiar Contra a Mulher, Centrais e dos Foros Regionais;

b) Plantao Civel — Civeis, Familia e das Sucessdes e Unidades de Processamento Judicial, Fazenda Publica, Registros
Publicos, Acidentes do Trabalho, Faléncias e Recuperacgées Judiciais, Juizados Especiais Civeis, Juizado Especial da Fazenda
Publica, Unidade de Processamento das Execugdes contra a Fazenda Publica, Execugdes Fiscais Estaduais e Municipais da
Fazenda Publica, Oficio de Cartas Precatodrias Civeis, Centrais e dos Foros Regionais;

c) Plantédo Infancia e Juventude — Infancia e Juventude da Capital, Especiais da Infancia e Juventude (UPJ), Departamento
de Execucgdes da Infancia e Juventude — DEIJ.

4) No Interior poderdo se inscrever os(as) funcionarios(as) lotados(as) em unidades cartorarias de qualquer natureza e
escreventes lotados(as) nos gabinetes de Juizes de 1?2 Instancia vinculados as Unidades de Processamento Judicial;

5) Nas Comarcas do Interior, os(as) servidores(as) lotados(as) nas unidades do distribuidor poderdo se inscrever para
atuacao na Distribuigdo e Protocolo do Foro Plantdo e na Capital a SPI 3 — Diretoria Técnica de Apoio da Secretaria de Primeira
Instancia elaborara escala de servidores(as) que atenderao no cartério do distribuidor criminal, civel e da infancia e juventude e
na expedigao de certiddes criminal e civel;

6) Das Segdes Administrativas de Distribuicdo de Mandados poderéo se inscrever somente oficiais de justica;
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7) No momento da consulta publica, os(as) funcionarios(as) inscritos(as) deverao assinalar:

a) area de atuacdo e conhecimento nos ultimos 12 meses (Competéncia Civel e Familia, Criminal, Execugédo Criminal,
Infancia e Juventude);

b) experiéncia na utilizacao dos fluxos eletronicos do sistema informatizado oficial SAJ;

c) participagdo em outros Plantdes Judiciarios;

d) conhecimento e acesso ao sistema CNACL do CNJ.

8) Para composicéo da equipe do Cartério dos plantdes da Capital a Secretaria de Gestdo de Pessoas — SGP, juntamente
com Corregedoria, analisara se os(as) servidores(as) inscritos(as) e eventuais convocados(as) compulsoriamente preenchem
os requisitos técnicos necessarios para composicao das equipes das areas civel, criminal e Infancia e Juventude;

9) Para o plantdo no interior sera enviada ao(a) juiz(a) mais antigo(a) na entrdncia mais elevada, dentre os(as)
convocados(as), a relacéo de servidores(as) inscritos(as) ocupantes dos cargos de coordenador, supervisor, chefe de secéo ou
oficial maior para indicacado daquele(a) que devera atuar como “chefe de equipe” do plantéo:

a) sera enviada também relagdo dos(as) escreventes inscritos(as) para que o(a) magistrado(a), em conjunto com o(a)
“chefe” da equipe de plantédo por ele(a) indicado(a), aponte até % do niumero de escreventes estabelecidos para cada equipe de
cartério, adotando-se o regramento de arredondamento a maior no caso de numero fracionado dos(as) indicados(as):

b) as indicagdes devem ser encaminhadas por e-mail ao endereco eletrénico indicado pelo(a) MM(a). Juiz(a) Diretor(a) da
respectiva Sede de Circunscrigdo Judiciaria.

10) Para a escolha dos(as) demais integrantes de cada equipe, ou da equipe completa quando ndo houver manifestagéo
do(a) magistrado(a), observados primeiramente os requisitos técnicos, os responsaveis pelas escalas descritos no item 13,
deverao atender os critérios que seguem:

a) caso o numero de inscritos(as) supere a quantidade necessaria, havera distribuicdo das convocagdes de forma a permitir
a participagdo da maior quantidade possivel de inscritos(as), tendo prioridade os(as) funcionarios(as) mais antigos(as) na
fungéo, contados desde 01/07/2007, sendo convocado(a) cada funcionario(a), preferencialmente, por no minimo 03 (trés) dias
e maximo 06 (seis) dias;

b) caso nao haja inscritos(as) em quantidade suficiente, serdo convocados(as) os(as) funcionarios(as) lotados(as) nas
unidades relacionadas nas letras “a”, “b” e “c” do item 3 e nos itens 4, 5 e 6, observado o critério de menor antiguidade na
fungdo, com excegdo dos cargos de comando que serao convocados(as) os(as) mais antigos(as), contados desde 01/07/2007;

c) os(as) servidores(as) referidos(as) na letra “b” deste item somente poderdo ser convocados(as) para dias consecutivos e,
preferencialmente, por periodo ndo superior a 03 (trés) dias;

11) As equipes devem ser montadas de forma que ao menos um(a) escrevente possua conhecimento e acesso ao sistema
CNACL do CNJ, devendo estar devidamente habilitado pela Coordenadoria da Infancia e da Juventude, conforme as orientagdes
contidas em Comunicado CG;

12) As escalas dos(as) servidores(as) serdo mantidas independentemente de alteracdo dos(as) Magistrados(as)
convocados(as), exceto assistente judiciario ou escrevente de sala;

13) E prevista a publicagdo no DJE da relagdo de servidores(as) convocados(as) até 24/10/2023, pela Secretaria Gest&o de
Pessoas, no caso dos plantdes da Capital, sendo que os demais plantdes estdo a cargo do(a) MM(a). Juiz(a) Diretor(a) da Sede
de Circunscrigédo Judiciaria, com publicacao pela respectiva DARAJ;

14) Para atuagao nos Plantdes na Capital e no Interior, cada magistrado(a) participante devera indicar 01 (um) Escrevente
Técnico Judiciario ou Assistente Judiciario, nao sendo aberta inscricao para preenchimento destas vagas:

a) na Capital, a indicagéo referida no caput devera ser encaminhada por e-mail para sgp.extra.plantao@tjsp.jus.br e no
interior para o endereco eletrénico indicado pelo(a) MM(a). Juiz(a) Diretor(a) da respectiva sede de Circunscrigdo Judiciaria;

b) caso o(a) Juiz(a) ndo indique o(a) servidor(a) que o(a) acompanhara nas audiéncias, ndo havera convocagao, sendo
vedada a utilizagdo de servidores(as) das equipes do cartério para tais fins.

15) E vedada a convocagéo de servidores(as) com cargos e posto de trabalho diverso daqueles previstos para os plantdes
judiciarios;

16) E vedada a inscrigdo de servidores(as) que estejam afastados(as) (licenga-saude, gestante, férias, licenga-prémio e
outros afastamentos);

17) Para viabilizar o crédito de um dia de compensacéao por plantdo e o pagamento do auxilio alimentacéo e transporte (
no caso de plantdo presencial) dos(as) servidores(as) participantes, no Plantdo Judiciario Especial da Capital e do Interior é
obrigatorio o registro de ponto na entrada e na saida, nos termos do art. 2°, § 3° da Portaria 10022/2021;

18) Os (As) servidores(as) convocados(as) passarao obrigatoriamente pelo treinamento do plantéo;

19) Apds o prazo constante do item 1, o Sistema de Plantdo continuara disponivel para inscrigdo a eventuais vagas
remanescentes;

20) A convocacao ou néo dos(as) servidores(as) da area administrativa fica vinculada a forma de funcionamento do plantao.
Somente cabera a convocagao nos locais em que o plantdo ocorrer de forma presencial ou hibrida.
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